退職合意書

　○○株式会社（以下「甲」という。）と、　　　　　　　　　（以下「乙」という。）とは、本日、甲・乙間の労働契約の終了に関し、以下のとおり合意した。

第１条　甲と乙とは、乙が、甲による退職勧奨に自己の意思により応じ、双方協議のうえで、平成○○年○月○○日をもって甲を退職することを合意した。
第２条　前条の乙の退職に関し、離職票に記載する乙の離職理由は会社都合扱い（記載理由：「勧奨退職」）とする。

第３条　乙は、甲に対し、退職後は甲の業務上の機密及び個人情報を利用・漏洩しないことを誓約する。

第４条　甲は、乙に対し、乙が退職に必要な離職票や源泉徴収票の発行、その他の諸手続きを遅滞なく行うことを誓約する。

第５条　甲と乙は、本件ならびに本退職合意書の成立および内容を第三者に開示しないものとし、今後相互に誹謗中傷しないものとする。
第６条　甲及び乙は、本件に関し、本合意書に定めるほか何らの債権債務がないことを、相互に確認する。
　以上を証するため、本合意書を作成し、署名・捺印の上、甲乙各１通ずつ保有する。
平成○○年○○月○○日

（甲）　○○株式会社

代表取締役　○○　○○　印
（乙）　　　　　　　○○　○○　印
